Godišnji plan i program rada školske knjižnice Ekonomske škole Šibenik (šk. god. 2016./2017.)
STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST

· Organizacija i vođenje rada u knjižnici 
· Nabava knjiga i ostale informacijske građe
· Knjižnično poslovanje, inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija, otpis i revizija
· Praćenje i evidencija korištenja knjižnice
· Sustavno izvješćivanje učenika i učitelja o novoj literaturi
· Izrada informacijskih pomagala (panoa, plakata i sl.)
· Izrada godišnjeg plana i programa knjižnice i pisanje izvješća
ODGOJNOOBRAZOVNA DJELATNOST

- Odgojnoobrazovni rad se odvija na dvije razine – kroz neposredan rad s učenicima te suradnju s nastavnicima, stručnim aktivima, pedagoškom službom, ravnateljem i ostalim stručnim službama škole.

a) Neposredan rad s učenicima:

· Poticanje čitanja i navike dolaženja u knjižnicu kroz različite tipove radionica
· Ispitivanje zanimanja učenika za knjigu
· Pomoć pri izboru knjižne građe
· Edukacija korisnika: sustavno upoznavanje knjiga i knjižnice, uvođenje učenika u temeljne načine pretraživanja i uporabe dostupnih izvora znanja te poučavanje učenika za samostalno učenje 
· Pomoć učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili seminara
· Pomoć učenicima pri radu u timu koji im pruža mogućnost razmjene mišljenja, razvijajući pritom empatiju. 
· Pomoć učenicima pri razvijanju vještina u razmjeni znanja i učenja s drugima, kako u 'face-to-face' situacijama, tako i kroz tehnologiju. 
· Rad s učenicima u podučavanju pokazivanja socijalne odgovornosti kroz aktivno sudjelovanje s drugima u učenju i razmjeni ideja

· Osigurati ravnopravan fizički i intelektualni pristup izvorima i alatima potrebnima za učenje u poticajnom i sigurnom okruženju
· Povezati izvannastavne aktivnosti učenika s nastavnima

· Dostupnost informacijskih izvora za učenike na svim obrazovnim razinama

· Otvoreni protok informacija i znanja za sve učeničke skupine
· Provoditi programe namijenjene učenicima u kontinuitetu, logičkim slijedom radi postizanja napretka u učenju

· Poučavati učenike osnovnim koracima u procesu cjeloživotnog učenja
b) suradnju s nastavnicima, stručnim aktivima, pedagoškom službom, ravnateljem i ostalim stručnim službama:
· Suradnja s nastavnicima u odabiru najpovoljnijih uvjeta, materijala i načina za učenje
· Suradnja s nastavnicima u nabavi nove stručne građe
· Suradnja sa stručnim aktivima glede organizacije radionica i sl. aktivnosti
· Suradnja s ravnateljem u planiranju školskih aktivnosti unutar knjižnice i izvan nje (koje se tiču same knjižnice)
· Suradnja sa stručnim suradnicima u nabavi stručne metodičko-pedagoške literature i ostale neknjižne građe

· Suradnja s administrativnom službom

· Sudjelovanje u radu Nastavničkoga vijeća
 
STRUČNO USAVRŠAVANJE 

· Praćenje stručne knjižnične literature
· Praćenje nove knjižne produkcije i promocije knjiga
· Upućenost u kataloge izdavača i recenzije knjiga
· Posjet sajmovima knjiga
· Sudjelovanje na stručnim sastancima škole
· Sudjelovanje na županijskim stručnim vijećima za školske knjižničare
· Suradnja s Matičnom službom Šibensko-kninske županije
· Međuknjižnična suradnja 
· Suradnja s NSK
· Suradnja s knjižarima i nakladnicima
      JAVNA I KULTURNA DJELATNOST

· Suradnja s kulturnim institucijama (nakladnici, muzeji, knjižnice)
· Organizacija tematskih izložbenih plakata
· Informiranje o značajnim kulturnim manifestacijama
· Obilježavanje značajnih obljetnica iz hrvatske i svjetske kulturne baštine
· Organiziranje posjeta kulturnim institucijama (knjižnice, muzeji, galerije)

· Organiziranje odlazaka na kazališne predstave
IZVEDBENI PLAN RADA KNJIŽNICE ZA ŠKOLSKU GODINU 2016./2017.
RUJAN

Stručna knjižnična djelatnost
· Izrada godišnjih planova i programa rada: knjižnice, kulturnih aktivnosti, nabave 
· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
· Suradnja s nastavnicima svih stručnih aktiva radi kupnje novih udžbenika za potrebe nastave
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Pomoć učenicima u izboru literature za obradu tema i referata

· Upoznavanje učenika s knjižnicom i oblicima rada u školskoj knjižnici za sve prve razrede, posudba, izvod iz pravilnika o radu knjižnice

· Pomoć učenicima u istraživačkom radu u knjižnici
Stručno usavršavanje
· Praćenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

· Praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature

· Suradnja s drugim školskim knjižnicama; Agencija za odgoj i obrazovanje RH

Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Planiranje kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu (izložbe, tribine, promocije knjiga, susreti, natjecanja i sl.)

· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (1. 9. Dan gluhih, 7. 9. Dan hrvatskih voda,  Rujanski rat u Šibeniku, 14. 9. Dan prašuma, 16. 9. Međunarodni dan ozonskog omotača, 21. 9. Međunarodna noć zaštite šišmiša /Međunarodni dan mira, 21. 9. Dan Ekonomske škole Šibenik (Sveti Matej), 22. 9. Europski dan bez automobila, 23. 9. Dan europske baštine, 25. 9. Dan za zdrave zube, 26. 9. Svjetski dan oceana / mora, 26. 9. Svjetski dan čistih planina , 28. 9. Međunarodni dan eko potrošača, 29. 9. Dan Grada Šibenika – sv. Mihovil, 30. 9. Svjetski dan srca)
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
LISTOPAD

Stručna knjižnična djelatnost
· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
· Suradnja s nastavnicima svih stručnih aktiva radi kupnje novih udžbenika za potrebe nastave
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Pripremanje učenika za samostalno korištenje raznih izvora znanja

· Upoznavanje učenika s knjižničnim katalozima, s UDK rasporedom građe u knjižnici
Stručno usavršavanje
· Pregled novije stručne i pedagoške literature
· Pohađanje studija Informacijske znanosti

· Sudjelovanje na županijskim stručnim vijećima za školske knjižničare
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (1. 10. Dan vegetarijanstva, 4. 10. Međunarodni dan zaštite životinja, 06. 10. Svjetski dan staništa, 10. 10. Svjetski dan mentalnog zdravlja/ Dan borbe protiv prirodnih katastrofa, 12. 10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje,15. 10. Međunarodni dan pješačenja /Međunarodni dan bijelog štapa ( Svjetski dan slijepih ), 16. 10. Svjetski dan hrane, 17. 10. Svjetski dan borbe protiv siromaštva, 20. 10. Svjetski dan jabuka/Dan borbe protiv pušenja/Svjetski dan osteoporoze, 25. 10. Dan darivatelja krvi, 28. 10. Dan gluhih)
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
STUDENI

Stručna knjižnična djelatnost
· Suradnja sa stručnim aktivima
· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe 
· Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici

Odgojnoobrazovna djelatnost
· Rad s učenicima na samostalnim istraživačkim radovima

· Upute za pisanje referata  i samostalnih radova, izrada plakata i prezentacija

· Pomoć pri realizaciji nastavnih sadržaja, sadržaja slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti

· Posudba lektire i stručne literature učenicima

· Suradnja s voditeljima stručnih aktiva

Stručno usavršavanje
· Praćenje stručne i pedagoške literature, aktualne periodike, kataloga nakladnika, čitanje recenzija i prikaz novih stručnih knjiga
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (13. 11. Svjetski dan ljubaznosti, 14. 11. Svjetski dan šećerne bolesti, 16. 11. Međunarodni dan tolerancije, 19.11. Dan sjećanja na Vukovar , 23. 11. Međunarodni humanitarni dan, 24.11. Međunarodni dan nekupovanja, 30.11. – obljetnica smrti književnice Marije Jurić Zagorke)
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
· Posjet sajmu knjiga - Interliber
PROSINAC

Stručna knjižnična djelatnost
· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
· Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici
· Suradnja s nastavnicima svih stručnih aktiva 
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Svakodnevni rad s učenicima u knjižnici, uz pomoć u obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta

· Posudbeni rad s učenicima u knjižnici

Stručno usavršavanje
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
· Praćenje novih izdanja stručne literature kao i pedagoško-metodičke literature za nastavnike
· Sudjelovanje na županijskim stručnim vijećima za školske knjižničare
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (1. 12. Dan borbe protiv AIDS-a, 3. 12. Međunarodni dan invalida, 5. 12. Međunarodni dan volontera, 10.12. Dan prava čovjeka – pravo na svoj jezik, 11. 12. Međunarodni dan planina, 18.-23. Ususret Božiću)
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
SIJEČANJ

Stručna knjižnična djelatnost
· Obrada novih knjiga, sređivanje fonda na policama, nove oznake i smještaj
· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Posudba lektire i stručnih knjiga učenicima
· Rad s učenicima uz primjenu knjižnične građe
Stručno usavršavanje
· Praćenje nove stručne literature i periodike

· Nova pedagoška, metodička i ostala literatura u knjižnici
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (10. 1. Svjetski dan smijeha, 15. 1. Dan međunarodnog priznanja Hrvatske, 19. 1. Dan bez korova, 21. 1. Međunarodni dan zagrljaja, Dan sjećanja na holokaust)
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
VELJAČA

Stručna knjižnična djelatnost
· Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici

· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Služenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja

· Rad s učenicima na posudbi i  pomoć u obradi zadanih tema i referata

Stručno usavršavanje
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
· Sudjelovanje na županijskim stručnim vijećima za školske knjižničare
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (2. 2. Međunarodni dan zaštite močvara, 7. 2. Međunarodni dan života, 11. 2. Svjetski dan bolesnika, 12. 2. Darwinov dan, 14. 2. Valentinovo, 25. 2. Hrvatski dan nepušenja - dan bez dima, 28. 2. Nacionalni dan znanosti o okolišu)

· Suradnja s prof. Hrvatskog jezika u slobodnim aktivnostima 
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
OŽUJAK

Stručna knjižnična djelatnost
· Obrada nove knjižne građe

· Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici

· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Rad s učenicima na posudbi knjižnične građe
Stručno usavršavanje
· Praćenje stručne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i periodike

· Pohađanje studija Informacijske znanosti
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (5. 3. Dan očuvanja energije,7. 3. Dan planinara, 13. 3. Dan bez cigareta, 14. 3. Međunarodni dan rijeka, 19. 3. Svjetski dan lastavica, 21. 3. Svjetski dan šuma , 22. 3. Svjetski dan voda, 23. 3. Svjetski dan meteorologije, 24. 3. Svjetski dan borbe protiv tuberkuloze/Dan narcisa, 25. 3. SAT ZA PLANETU ZEMLJU, 27. 3. Dan akcije protiv prometa
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
TRAVANJ

Stručna knjižnična djelatnost
· Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici
· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Rad s učenicima: posudba, pomoć u izboru literature, obrada zadanih tema, izrada tematskih bibliografija i sl.

· Pomoć maturantima u dovršenju maturalnih i završnih radova

Stručno usavršavanje
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (1. 4. Dan borbe protiv alkoholizma, 7. 4. Svjetski dan zdravlja, 10. 4. Pješice u školu, 11. 4. Svjetski dan Parkinsonove bolesti, 17. 4. Međunarodni dan hemofilije, 20. 4. Dan zaštite od buke, 22. 4. Dan planete Zemlje, Dan hrvatske knjige, 23.4. Svjetski dan knjige, 25. 4. Svjetski dan drveta 26. 4. Dan obnovljivih izvora energije) 
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
SVIBANJ

Stručna knjižnična djelatnost
· Izrada statistike za sve 4. razrede – mjesečna i godišnja posudba, te razredna posudba

· Sređivanje kataloga knjižnice, upisivanje jedinica građe u knjižničarski program Metelwin, priprema za reviziju građe
Odgojnoobrazovna djelatnost
· Redovni rad s učenicima: posudba, pomoć u obradi svih tema, referata i samostalnih radova

· Pojačani rad s maturantima – pomoć u dovršenju maturalnih ili završnih radova

· Završetak nastave za maturante, razduživanje s knjigama i ostalom knjižničnom  građom

· Rad s učenicima u slobodnim aktivnostima

· Suradnja s razrednicima maturanata u svezi dugovanja i razduživanja s knjižnom građom

Stručno usavršavanje
· Posjet knjižarama i nakladnicima knjiga

· Posjet izložbama i promocijama  novih knjiga
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (1. 5. Svjetski dan zaštite nosoroga, 2. 5. Svjetski dan pliskavica, 3. 5. Dan sunca / Svjetski dan astme, 5. 5. Dan smijeha, 8. 5. Međunarodni dan Crvenog križa, 10. 5. Dan tjelesne aktivnosti, Majčin dan, 15. 5. Dan sprečavanja neželjenih klimatskih promjena / Međunarodni dan obitelji, 22. 5. Svjetski dan biološke raznolikosti / Dan zaštite prirode u RH, 23. 5. Svjetski dan kornjača, 24. 5. Europski dan parkova, 28. 5. Svjetski dan leptira, 29. 5. Svjetski dan sporta, 31. 5. Svjetski dan bez pušenja)
· Odlasci na kazališne predstave, ovisno o programu
LIPANJ

Stručna knjižnična djelatnost
· Provođenje  revizije građe, osobito one koja se najviše koristila; uspoređivanje zaduženja i stanja na policama

· Izrada statistike za sve razrede od 1. do 3.
· Ulaganje svih vraćenih knjiga na police – razduživanje profesora

· Revizija fonda

· Završetak nabave za ovu školsku godinu

· Sumiranje rezultate rada u knjižnici za ovu školsku godinu

· Godišnji izvještaj o radu školske knjižnice

Odgojnoobrazovna djelatnost
· Završetak posudbe za učenike, potraživanja za povratom sve posuđene knjižnične građe, razduživanje učenika s knjižničnom građom

· Potraživanje svih knjiga od maturanata, završetkom školovanja u srednjoj školi i prije izdavanja svjedodžbi

· Sumiranje rada s učenicima u slobodnim aktivnostima

· Prisustvovanje sjednicama Nastavničkog vijeća i stručnim aktivima u školi

Stručno usavršavanje
· Sudjelovanje na stručnim aktivima školskih knjižničara
· Pohađanje studija Informacijske znanosti
Javna i kulturna djelatnost knjižnice
· Obilježavanje eko i kulturnih datuma prema mogućnostima i zainteresiranosti učenika (Svjetski dan zaštite okoliša, 8. 6. Svjetski dan oceana, 11. 6. Dan vrtova, 14. 6. Svjetski dan darivatelja krvi, 17. 6. Svjetski dan suzbijanja erozije i suše)
Šibenik, 9. rujan 2016.                                                            Knjižničar: Marko Lepur, prof.
PAGE  
4

